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Sehr geehrte Teilnehmerin!

Sehr geehrter Teilnehmer!

Ihr Unternehmen wurde vor einigen Tagen erfolgreich im Unternehmensserviceportal (USP) 

registriert und Sie selbst wurden als USP-Administratorin/USP-Administrator benannt.

Bitte folgen Sie den Schritten auf dem Beiblatt, um die Registrierung abzuschließen 

und Ihr Benutzerkonto aktiv zu setzen.

Als USP-Administratorin/USP-Administrator können Sie alle darin aufrufbaren Online-Anwendungen 

wie jene der Sozialversicherung (ELDA etc.), die Elektronische Rechnung an den Bund und viele 

mehr verwalten. Sie können selbst Meldungen abgeben sowie weitere Personen mit 

Benutzerkonten und Rechten ausstatten, die dann ebenfalls für Ihr Unternehmen tätig werden 

können.

Sollten Sie zudem eine zusätzliche Person als USP-Administratorin/USP-Administrator benennen 

wollen, können Sie dies jederzeit in der Administration des USP vornehmen.

Alles zu den Vorteilen des USP finden Sie in unserem Video auf www.usp.gv.at.

Wenn Sie noch weitere Fragen zur Registrierung im USP haben, helfen wir Ihnen gerne weiter:

    •   online: www.usp.gv.at/hilfe/faq

    •   telefonisch: österreichweit zum Ortstarif unter 050 233 733, die aktuellen Servicezeiten 

        finden Sie auf www.usp.gv.at/kontakt.

Mit freundlichen Grüßen

Ihr USP Service Center
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BEIBLATT

Abschluss der Registrierung und Aktivierung Ihres Benutzerkontos

    1.  Rufen Sie die Seite www.usp.gv.at auf, klicken Sie rechts oben auf "Mein USP".

    2.  Geben Sie Ihre USP-Kennung im Anmelde-Fenster ein:

             •    Teilnehmer-Identifikation (TID): 2949077q4078

             •    Benutzer-Identifikation (BENID): USPAdmin01

             •    Persönliche Identifikations-Nummer (PIN): e[A26s6gN9L

    3.  Beim erstmaligen Einstieg mit Ihrer USP-Kennung werden Sie automatisch

         aufgefordert Ihre initiale PIN zu ändern.

    4.  Alternativ können Sie mit Ihrer ID Austria einsteigen. In diesem Fall werden Sie nicht

        aufgefordert Ihre PIN zu ändern.

Ihre USP-Kennung dürfen Sie aus Sicherheitsgründen

keinesfalls an Dritte weitergeben. Bitte bewahren Sie diese sorgfältig auf.


