Zeiten für Broschürenverkauf

Rechnung erstellen (4:50)
Namen in Buchhaltung übertragen, 
Posten übertragen, Rechnung per Mail senden,
In Bestellformular grün setzen (3:30)
Rechnung drucken, vom Drucker holen, lochen, in Buchhaltungsmappe einordnen (1:20)

Buchung (3 min)
Programm öffnen – Rechnung Lager verbuchen – 
Rechnung Kassabuch verbuchen – 
Check ob Zahlen mit Konto übereinstimmen
Rechnung in Mappe zu Konto

Versand kleine Tasche
Kuvert beschriften, stempeln, befüllen
Postweg

Versand Klassensatz
Abzählen, einpacken, 
Postmarke bestellen
Abholung bestellen oder Postweg


	
