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Praktikumszeugnis

Frau Anna Pölzleitner, geboren am 8. Oktober 1993 in Linz, Österreich, hat vom 29. April 2015 bis 
zum 25. September 2015 innerhalb unseres Kunstvereins ein Praktikum mit einem Stundenumfang 
von mindestens 22 Std./Woche absolviert. 

Der gemeinnützige Verein Kunstwelt e.V. Berlin nimmt sich der Gestaltung öffentlicher Räume an und 
inszeniert Kulturereignisse mit dem Ziel, die soziale Infrastruktur der Stadt zu fördern. Die derzeit 
zentralen Tätigkeiten des Vereins sind das Stadtkunstprojekt PFAD DER VISIONÄRE sowie das 
Quartiersmanagement am Mehringplatz, mit welchem der Verein seit Juli 2005 vom Berliner Senat 
betraut wurde.

Im Rahmen des Stadtkunstprojektes PFAD DER VISIONÄRE und eines Buchprojektes unterstützte uns 
Frau Pölzleitner hervorragend. Frau Pölzleitner war in erster Linie für folgende Tätigkeitsfelder 
verantwortlich und mit folgenden Aufgaben betraut:

• Beratung und Betreuung der Besucher in unserer Ausstellung PLATZ DER IDEEN - Geschichte 
der südlichen Friedrichstadt und des Mehringplatzes sowie unserer Projekte 

           PFAD DER VISIONÄRE und DAS ORAKEL VON BERLIN
• Pflege und Aufsicht des Ausstellungsraumes
• Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung von Veranstaltungen vor Ort mit dem 

Empfang der Gäste, etc.
• Kassenabwicklung und Abrechnung verschiedener Events
• Veröffentlichung von Anzeigen
• Pflege der umfassenden Datenbank
• Büroorganisation
• Assistenz der Geschäftsleitung

Darüber hinaus oblag ihr die Aufarbeitung des Archivs sowie der Geschichte des Vereins. Hierzu führte 
sie auch Interviews mit den verantwortlichen Akteuren durch und erstellte anhand dieser eine 
Gesamtübersicht. Außerdem oblag ihr auch die Pflege des Kassenbuches sowie die vorbereitende 
Buchhaltung.

Kunstwelt e.V. Berlin
Kulturereignisse

Friedrichstraße 4
D 10969 Berlin

Tel.:+49 30 252 94 677
Fax.:+49 30 252 94 688
info@kunstwelt-berlin.de

www.kunstwelt-berlin.de
www.pfaddervisionaere.de

Vorstand:

Bonger Voges
Kristijana Penava

Bankverbindung
Commerzbank Berlin
Konto-Nr.: 2677771
BLZ 100 400 00

St.-Nr.: 2667057231
Amtsgericht Charlottenburg
Vereinsregisternr.: 19811 Nz



Im wissenschaftlichen Bereich forschte sie in Literatur und Internet nach verschiedenen Autoren und 
Inhalten komplexer Themenbereiche. Für das geplante Buchprojekt „DEUTSCH“ tätigte sie zu 
ausgesuchten Themenschwerpunkten selbstständig ausführliche Recherchen. Mit ihrer sehr 
professionellen Arbeitsweise hat sie für nachfolgende Mitarbeiter höchst wertvolle Grundlagen 
hinterlassen. 

Die ihr übertragenen Aufgaben erledigte Frau Pölzleitner immer mit Umsicht, großer Sorgfalt, großem 
Eifer und vollem persönlichen Einsatz, stets zu unserer vollsten Zufriedenheit. Sie bereitete mit großer 
Gewissenhaftigkeit die Arbeit der Geschäftsleitung vor und trug damit enorm zur Effektivität der Arbeit 
des gesamten Projektes bei.

Auch unter Zeitdruck erledigte Frau Pölzleitner alle ihr übertragenen Aufgaben mit großer 
Sachkenntnis. Frau Pölzleitner war immer bereit, auch zusätzliche Aufgaben außerhalb ihres 
eigentlichen Arbeitsgebietes und ihrer eigentlichen Arbeitszeit zu übernehmen. 
 Auch bei Veranstaltungen des Vereins wirkte Sie eigenverantwortlich mit. 

Bei Vorgesetzten und Kollegen war Frau Pölzleitner wegen ihrer Hilfsbereitschaft und 
Zuvorkommenheit sehr beliebt. In der Teamarbeit bewies sie eine kollegiale Verhaltensweise und 
brachte in Gesprächen wertvolle Ideen und konstruktive Vorschläge ein. 
Darüber hinaus stellte sie stets die Interessen des Projektes in den Vordergrund, so dass wir ihr stets 
unser vollstes Vertrauen schenken konnten.

Wir danken Frau Pölzleitner für die sehr gute Zusammenarbeit und wünschen ihr für ihren weiteren 
Lebensweg auch weiterhin viel Glück und Erfolg.

Berlin, den 6. Oktober 2015
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