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Handbuch fur
eduvidual-Manager/innen

Liebe/r eduvidual-Manager/in,

Willkommen bei eduvidual! In dieser Information fassen wir flir Sie die grundlegenden
Funktionen zur Verwaltung |Ihres Organisationsbereichs in eduvidual zusammen.

Bei Fragen helfen wir Ihnen gerne unter support@lernmanagement.at weiter!
Mit freundlichen GrafRen

lhr eduvidual Administrations-Team

Handbuch flr eduvidual-Manager/innen 1.1 2019-04-15
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Allgemeines

Unter www.eduvidual.at befindet sich eine zentrale Moodle-Instanz, die daflr optimiert ist
von unterschiedlichen Organisationen gemeinsam benutzt zu werden. Der Vorteil davon ist
es, dass organisationsibergreifende Zusammenarbeit gefordert, der
Administrationsaufwand minimiert wird und gemeinsame Pools an Fragen und
Unterrichtsmaterialien angeboten und einfach integriert werden kénnen.

Um den Organisationen trotz der gemeinsamen Plattform eine gewisse Intimitat zu
gewahren, werden die Nutzer/innen und Kursbereiche voneinander getrennt. Sie sehen
daher nur Kurse und Personen aus Organisationen, zu denen auch Sie gehoren.
Vereinfachte Verwaltungstools liefern lhnen alles was Sie brauchen, um Nutzer/innen und
Kurse zu administrieren.

Sie kdnnen:

® Kursbereiche anlegen und Iéschen (verschieben folgt)
Kurse anlegen
Nutzer/innen anlegen
Rollen innerhalb der Organisation vergeben
Banner-Grafik und eigene Styles fir die Schule festlegen

Die Lernplattform eduvidual besteht aus verschiedenen Teilbereichen, namlich der
Lernplattform Moodle als zentrale Stelle, einer Companion-App und angedockten Projekten,
die die Schaffung gemeinsamer Pools zum Ziel haben.

Mittels unserer eduvidual App, kdnnen Sie rasch und unkompliziert verschiedene Tasks

erledigen, was in vielen Fallen die Nutzung von Moodle vereinfacht. Die App kann fir iOS
und Android aus den jeweiligen Stores gratis bezogen werden.
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Anmeldung als Person

Die Registrierung als Einzelperson in eduvidual ist absolut kostenlos und flr jede naturliche
Person erlaubt. Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, wie Sie sich anmelden kénnen.

Direkter Login Uber Verbund
Anmeldename / E-Mail eduvidual Verbund
I Microsoft

{5 Google

[ lAnmeldenamen merken
Kurse konnten einen

Login

Meues Konto anlegen? Anmelden als Gast
Anmeldename oder Kennwort Cookies missen aktiviert sein!
vergessen?

Einstieg Uber Microsoft-Konto

Wenn Sie bereits ein Microsoft-Konto besitzen, konnen Sie dieses flr den Login verwenden.
Klicken Sie dazu im Login Bereich auf “Microsoft”. Sie werden zur Login-Seite von Microsoft
weitergeleitet. Nach erfolgreichem Login, kommen Sie automatisch zuriick nach eduvidual
und sind somit registriert und eingeloggt.

Einstieg Uber Google-Konto

Wenn Sie bereits ein Google-Konto besitzen, kdnnen Sie dieses flir den Login verwenden.
Klicken Sie dazu im Login Bereich auf “Google”. Sie werden zur Login-Seite von Google
weitergeleitet. Nach erfolgreichem Login, kommen Sie automatisch zurtick nach eduvidual
und sind somit registriert und eingeloggt.

Registrierung mit E-Mailadresse

Wenn Sie weder ein Microsoft-Konto, noch ein Google-Konto besitzen und lhre Schule nicht
mit eduvidual verknipft ist, kdnnen Sie sich mittels lhrer E-Mailadresse bei eduvidual
registrieren. Klicken Sie dazu im Login bereich auf “Neues Konto anlegen”. Fullen Sie alle
erforderlichen Felder aus. Sie erhalten nach der Registrierung eine E-Mail an die
angegebene E-Mailadresse. Mit dem darin Ubermittelten Aktivierungs-Link, kénnen Sie lhr
Konto freischalten und in eduvidual einloggen.
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Einstieg Uber eduvidual Verbund

Wenn lhre Schule bereits eine Moodle-Instanz betreibt, dann kann diese mit eduvidual
verbunden werden und alle bestehenden Nutzer/innen lhrer bestehenden Moodle-Instanz
kénnen sich automatisch in eduvidual anmelden, ohne sich registrieren zu missen.

Der Vorteil dieser Methode liegt darin, dass die Benutzerverwaltung Gber lhr schuleigenes
Moodle erfolgt und somit ein eigenes SSO (Single Sign On) genutzt werden kann. Zuséatzlich
gibt es noch einen Vorteil: Wenn im Quell-Moodle das Profilfeld "Department” mit
"Manager", "Teacher" oder "Student" ausgeflllt wird, erfolgt die Rollenzuweisung in
eduvidual automatisch.

Damit lhrer Schule diese Mdaglichkeit zur Verfigung steht, muss diese via MNet mit
eduvidual verknlpft werden. Dazu nehmen Sie bitte mit support@lernmanagement.at
Kontakt auf.

Einstieg mit Zugangskarte

Méglicherweise gehodren Sie zu einer Bildungseinrichtung, die ein Zugangskonto fir Sie
erstellt hat. In diesem Fall erhalten Sie Ublicherweise lhre Zugangsdaten in Form einer
Zugangskarte ausgehandigt.

Wenn Sie eine Zugangskarte fiir eduvidual erhalten haben, gibt es zwei Mdglichkeiten wie
Sie diese aktivieren kénnen:

1. Uber die eduvidual App: Die App kann fiir iOS und Android aus den jeweiligen Stores
gratis heruntergeladen werden. In der App kénnen Sie dann den QR Code von der
Zugangskarte scannen. Aber natirlich auch die Daten direkt eintragen.

2. Uber www.eduvidual.at: Geben Sie Ihre Daten von der Zugangskarte bei “Direkter
Login” ein.

Anmeldung als Bildungsinstitution

Um in der Moodle-Plattform eduvidual auch eigene Kurse anbieten zu kbénnen, ist eine
Registrierung als Bildungsinstitution erforderlich. Als Bildungsinstitution erhalten Sie einen
separaten Kursbereich und kdnnen selbst weitere Nutzer/innen anlegen, Kursbereiche und
Kurse verwalten und sogar eine individuelle Bannergrafik fur Ihre Schule setzen.

Alle dsterreichischen Bundesschulen kénnen eduvidual kostenfrei nutzen. Fur alle anderen
Institutionen gilt: Bitte nehmen Sie mit support@lernmanagement.at Kontakt fur eine
individuelle Klarung auf.
1. Als erstes missen Sie sich einmalig einen User registrieren. Siehe Seite 4,
“‘Anmeldung als Person”.

2. Nachdem Sie die Registrierung durchgefihrt haben, loggen Sie sich bitte mit lhrem
User auf www.eduvidual.at ein. Sie befinden sich nun auf der Startseite (Dashboard).
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Als nachstes klicken Sie rechts im Block “eduvidual” eduvidua
auf “Uber eduvidual’.

Alle Kurse
Management
« . . . . . " Administration
Dann ganz unten auf “Wie kann ich mich registrieren”. Finstellungen
Zugangskarte
Startseite setzen

Jetzt auf “Registrierung als Bildungsinstitution”. eeen
Geben Sie in diesem Feld die Schulkennzahl |hrer Schule
ein.

Registrierung

Bitte starten Sie die Registrierung, indem Sie die Schulkennzahl eingeben. Dies 165t eine e-Mail an die offizielle Mailadresse der Schule aus.
In dieser e-Mail wird ein Token zugestellt, der fUr den Abschluss der Registrierung erforderlich ist.

Die Schulkennzahl

Wenn lhre Schule bereits registriert wurde, wird dies unterhalb angezeigt. Wenn
diese noch nicht registriert wurde, erscheint folgendes Fenster:

Die Schulkennzahl ist korrekt. Sie k&nnen nun einen Token anfordern, der an die offizielle Mailadresse der Schule zugestellt wird.
vs.hartkirchen@edubhi.at

Ist die e-Mailadresse falsch? Bitte kontaktieren Sie katrin.peilsteiner@eeducation.at!

1.) Token anfordern

Bitte geben Sie den Token ein, der Ihnen an die offizielle Mailadresse zugestellt wurde:
Token

Token

Name der Schule

Frei wahlbar, mdglichst eindeutig wie bspw. "Hertha Firnberg Schulen® oder "HLW Deutschlandsberg”

Volksschule

2.) Token validieren

Es wird lhnen die offizielle Mailadresse Ihrer Schule angezeigt. Wenn diese korrekt
ist, dann klicken Sie auf “Token anfordern”. Wenn nicht, nehmen Sie bitte Kontakt mit
uns auf, wir werden die Mailadresse korrigieren.

In dem E-Mail, welches die Schulleitung erhalt, ist ein Token angeflihrt. Sie sollten
diese Nachricht von der Schulleitung weitergeleitet bekommen, wodurch die
Schulleitung der Registrierung zustimmt. Der in der E-Mail enthaltene Token muss
nun in dem daflir vorgesehenen Feld eingetragen werden.

Nun wahlen Sie noch einen eindeutig zuordenbaren Namen fir lhre Schule. Dieser
Name ist spater auch die Bezeichnung fir den Kursbereich, den die Schule erhalt.
Bitte wahlen Sie daher einen relativ kurzen, aber eindeutigen Namen (bspw. HLW
Deutschlandsberg, Hertha Firnberg Schulen, 0a.)
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11. Zum Schluss klicken Sie nun auf “Token validieren”.

Bitte geben Sie den Token ein, der Ihnen an die offizielle Mailadresse zugestellt wurde:
Token

testtoken
Name der Schule

Frei wahlbar, méglichst eindeutig wie bspw. "Hertha Firnberg Schulen” oder "HLW Deutschlandsberg”

HLW Deutschlandsberg
2.) Token validieren
Der Registrierungsvorgang fur Ihre Schule wurde nun abgeschlossen. Es wird ein

Bestatigungsmail an Sie versendet und Sie sind zur Verwaltung des neuen
Schulbereichs berechtigt.

Hinweis: Sie werden automatisch im Kurs eduvidual-Manager/innen eingeschrieben.

Dort finden Sie aktuelle Nachrichten und weitere Unterlagen wie bspw. eine Excel-
Vorlage fiir die Nutzererstellung.
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Erste Schritte als Bildungsinstitution

Individualisierung des Schulbereichs

Bannergrafik

Wenn Sie lhren Schulbereich mit einem eigenen Logo im Header individualisieren mochten,
konnen Sie im Block “eduvidual” — Management — Stil, ein eigenes Bild hochladen. Dieses
Bild wird dann in allen Kursen und Kursbereichen l|hres Schulbereiches anstelle der
Standardgrafik angezeigt.

1| eduvidual v/ sl v eduvidual
Bilder hochladen Alle Kurse
Alles einklappen Management

. . Administration

Organisationsbanner
Einstellungen

Sie knnen hier eine Bannergrafik Maximale GréBe fiir neue Dateien: Unbegrenzt, Anhénge: 1, GesamtgréBe: 10MB Zugangskarte

hochladen, die im Boost-Theme als Header Startseite setzen

n allen Kursen und Kursbereichen &

angezeigt wird. Diese Grafik sollte etwa Uber eduvidua

2.200px * 1.200px aufweisen. Beachten Sie = Dateien

bitte, dass die Grafik in unterschiedlichen

Seitenverhaltnissen angezeigt wird und

ggfs. Teile des Bildes abgeschnitten

werden (9EE

notebook-

Support

Akzeptierte Dateitypen:

Bilddateien

Diese Grafik sollte etwa 2.200 x 1.200 Pixel aufweisen. Beachten Sie bitte, dass die Grafik
maoglichst breit ist, da sie in unterschiedlichen Seitenverhaltnissen vom Smartphone bis
Breitbildschirm angezeigt wird und ggfs. Teile des Bildes abgeschnitten werden.

CSS-Code

Unterhalb von “Organisationsbanner”, kénnen Sie bei “Eigene Bilder fir Styles” und “Custom
CSS” ein individuelles CSS nutzen. CSS steht als Abklrzung fur “Cascading Style Sheets”.
Durch spezielle Eintragungen, konnen Sie das Aussehen lhres Schulbereichs verandern,
wie beispielsweise die Hintergrundfarbe oder das Logo.

Um das eduvidual-Logo durch ein Logo lhrer Schule zu ersetzen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Laden Sie im Feld “Eigene Bilder fir Styles” das Logo hoch.

Eigene Bilder fiir Styles

Bilder speichern
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2. Fugen Sie im Feld “Custom CSS” folgenden Text ein und &andern Sie die
Schulkennzahl und den Dateinamen.

span.logo img {
display: nong;
}
span.logo {
width: 35px; height: 35px;
float: left; margin-right: 10px;
background-image: url{/pluginfile.php/1/block_eduvidual/orgfiles/922419/hfs png);
background-size: 100% 100%;
}

Nutzer/innen anlegen und berechtigen

Microsoft, Google, Maildomain einstellen

Wenn Sie an lhrer Schule einheitliche Mailadressen fiir lhre Nutzer/innen verwenden,
kénnen Sie die Maildomain hier eintragen und |hre Schuler/innen werden automatisch dem
Schulbereich zugeordnet. Uber den Block “eduvidual” — Management — Logineinstellungen
kommen Sie zur entsprechenden Seite.

Aus Sicherheitsgrinden werden diese Einstellungen ausschliellich durch eduvidual-
Administrator/innen vorgenommen. Bitte wenden Sie sich daher an
support@lernmanagement.at

1| eduvidual ~| Logineinstellungen - eduvidual
Nur Administrator/innen konnen hier Anderungen vornehmen! Alle Kurse
Management
. Administration
Maildomain
Einstellungen

Wenn dieser Wert gesetzt wird, werden Nutzer/innen mit einer solchen Mailadresse automatisch dieser Organisation zugeordnet! Zugangskarte

Startseite setzen
Schiler/in

Support

Uber eduvidua

Lehrer/in

Bestehendes Moodle verbinden

Wenn lhre Schule bereits eine Moodle-Instanz betreibt, dann kann diese mit eduvidual
verbunden werden und alle bestehenden User/innen von lhrer Instanz kdénnen sich
automatisch in eduvidual anmelden, ohne sich registrieren zu mussen. Der Vorteil dieser
Methode liegt darin, dass die Benutzerverwaltung Uber lhr schuleigenes Moodle erfolgt und
somit ein SSO (Single Sign On) genutzt werden kann. Zusatzlich gibt es noch einen Vorteil:
Wenn im Quell-Moodle das Profilfeld "Department" mit "Manager", "Teacher" oder "Student"
ausgefiillt wird, erfolgt die Rollenzuweisung in eduvidual automatisch.

Unter Block “eduvidual” — Management — Logineinstellungen — MNet Host, gibt es ein
Drop-Down Menu. Damit auch lhrer Schule diese Mdglichkeit zur Verfugung steht bzw in
dieser Liste aufscheint, muss diese via MNet mit eduvidual verknupft werden. Dazu nehmen

Sie bitte mit uns unter support@lernmanagement.at Kontakt auf.
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Per Excel-Tabelle erstellen

Sie kénnen Nutzer/innen Uber die Funktion “Nutzer/innen mit Excel erstellen” auf Basis einer
Excel-Liste hochladen. Hier kbnnen Sie beispielsweise gleich die Namen und Mailadressen
selbst festlegen. Um diese Funktion nutzen zu kénnen, 6ffnen Sie (wenn vorhanden) eine
bestehende CSV-Datei oder eine leere Tabelle in Excel. Wir bieten im Kurs “eduvidual
Manager/innen” eine Excel-Vorlage zum Download an.

Stellen Sie sicher, dass die erste Zeile folgende Uberschriften enthalt:

A B C D E
1 [Role Firstname Lastname email Y Bunch
2 |Teacher Vorname Machname lehrerin@schule.at Lehrer/innen
3 [Student Vorname Machname schuelerin@schule.at 1A
4
5

b |

Beim Feld “Role” kénnen Sie die Rolle der Nutzer/innen eintragen, bspw. “Manager”,
“Teacher” oder “Student”. “Firstname” und “Lastname” legen den Namen der Nutzer/innen
fest - natlrlich kénnen Sie auch hier mit Pseudonymen oder mit den Klarnamen arbeiten.
Unter “email” legen Sie die Mailadresse der Nutzer/innen fest. Zuletzt legen Sie noch im
Feld “Bunch” einen beliebigen Wert fest - nach diesem Feld werden die Zugangskarten
gruppiert. So koénnen Sie bequem die Zugangskarten nach einem Importvorgang
ausdrucken und spater wieder finden bzw. eine komplette ,globale Gruppe® in einen Kurs

einschreiben.

Gehen Sie nun im Block “eduvidual” auf Management — Nutzer/innen zur Funktion
“Nutzer/innen mit Excel erstellen”. Dort konnen Sie die erstellte Excel-Datei hochladen.

Anonyme Konten erstellen

Wenn Sie auf einfache Weise Nutzerkonten ' Anonyme Nutzer/innen erstellen
erstellen mOChten, konnen Sie dies im Block Das ist der leichteste Weg um Nutzerkonten zu erstellen. Die
“eduvidual” unter Management — Nutzer/innen |Nutzer/innen erhalten zufallig vergebene Pseudonyme. Im

. . « . Anschluss kdnnen Sie die Zugangskarten ausdrucken. Daher ist es
mit der Funktion Anonyme NUtzer/Innen sinnvoll einen "Bunch” zu vergeben, um zusammengehdrende
erstellen” durchfihren. Zugangskarten gemeinsam drucken zu kdnnen, bspw.

"neue_lehrer/innen-2019/05",
Sie wahlen bei “Rolle” die entsprechende Rolle Rl
aus, je nachdem fir welche Gruppe Sie | Emiehungsberechtige/r v
Zugangskarten erstellen mdchten. Bunch

Im Feld “Bunch” kénnen Sie hinterlegen, fir
welche Gruppe an Nutzer/innen Sie die
Zugangsdaten angelegt haben (bspw. Klasse,
Fachgruppe etc.). Damit konnen Sie die
Zugangskarten spater leichter wiederfinden und
drucken bzw. eine komplette ,globale Gruppe® in
einen Kurs einschreiben.

Anzah

Anonyme Nutzer/innen erstellen
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Anschliellend tragen Sie die bendtigte Anzahl ein. Das System generiert automatisch die
Zugangskarten mit zufalligen Namen und dummy-Mailadressen. Sie kénnen diese in Folge
bequem ausdrucken.

Wir empfehlen lhnen bei anonymen Zugangen eine Liste darUber zu fiihren, wem Sie
welche Zugangskarte ausgehandigt haben. Sie konnen zwar jederzeit ein Duplikat der
Zugangskarte ausdrucken, aber lhre Schiler/innen und Erziehungsberechtigten wissen
mdglicherweise nicht mehr, welche die eigene Karte war.

Nutzer/innen anderer Schulen aufnehmen

Sie kénnen in eduvidual nur jene Personen sehen, die mit lhnen in einer gemeinsamen
Organisation verbunden sind. Falls Sie nun Personen zu lhre Schule hinzufigen méchten,
die bereits Uber ein Konto verfliigen (bspw. Kolleg/innen anderer Schulen, Schiler/innen
nach einem Schulwechsel, ...), stehen Ihnen zwei Mdglichkeiten offen:

Aktive Aufnahme per Zugangskarte Nutzer/innen zur Schule hinzuftgen
Jeder in Ihrer Schule (Sie eingeschlossen) kann nur Nutzer/innen

Sie kénnen aktiV den/die Nutzer/in |hrer SChUIe Ihrer SFhu e sehen. Sie kdnr?en bestehende .\Iutzer’f'nnen (bspw.
. .. . . . . nach einem Schulwechsel) in lhre Schule mittels des "Secrets”
hInZUngen, Indem Sle m BIOCk “eduVIduaI” —> | aufnehmen, welches auf der Zugangskarte ersichtlich ist (bspw.

. . . « . 1234%tan).
Management — Nutzer/innen die Funktion “Nutzer/innen o

zur Schule hinzufligen” aufrufen. e RS EiTE

Sie bendtigen dazu das “Secret” des entsprechenden
Users. Dieses “Secret” wiederum ist bei jedem User unter
Block  “eduvidual” —  Zugangskarte ersichtlich
(Kombination aus Benutzer-ID, # und einer zufalligen Buchstabenfolge).

Nutzer/innen zur Schule hinzufugen

Es ist also erforderlich, dass die Person lhnen den entsprechenden Code aktiv aushandigt.

Passive Aufnahme per Zugangscode

Als eduvidual-Manager/in kénnen Sie
Zugangscodes erstellen, mit denen sich Zugangscode

NUtzer/innen SerSt Ihrer SChUIe hinZUngen Sie kénnen verschiedene Zugangscodes erstellen, mit denen die

kénnen_ Nutzer/innen lhrer Schule sich selbst zur Schule Gber die Funktion
"Zugangskarte" hinzufligen kdnnen!

Unter Block “eduvidual” — Management — |Zugangscode erstellen
Nutzer/innen  finden  Sie die  Funktion | code oder passphrase
“Zugangscode erstellen”. Vergeben Sie einen
beliebigen Code und tragen Sie ein Ablaufdatum
fur diesen Code ein. Nach Ablauf des Datums,
ist eine Selbsteinschreibung mittels des Codes | 2019-01-04 14.02.44
nicht mehr maoglich. Rolle

Ablauf (YYYY-mm-dd HH:ii:ss)

Schaler/in ~
Wahlen Sie zum Schluss noch die

entsprechende Rolle aus, welche automatisch
bei der Einschreibung vergeben werden soll.

Sichern
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Die Nutzer/innen kénnen sich nun mit dem von Zugang mittels Code (aktiv)
Ihnen ausgehandigten Code und der i schulkennzahi

Schulkennzahl unter Block “eduvidual” —
Zugangskarte — Zugang unter Angabe der
Schulkennzahl und des von lhnen vergebenen
Codes selbst in die Schule einschreiben.

Code oder Passphrase

einschreiben

Kursbereiche vorbereiten

Um eine gute Ubersicht zu erhalten, wére es empfehlenswert, sich eine Struktur fir die
Kursbereiche zu uberlegen. Unter Block “eduvidual” — Management — Kategorien konnen
Sie eine solche Ordnerstruktur anlegen und bearbeiten.

1 | eduvidual ~| Kategorien v
Kurskategorien
eduvidual (4)
Offene Bildungsressourcen (8)

eTapas (0)

Unsere Empfehlung lautet: Legen Sie einen Kursbereich fur jedes Schuljahr an und erstellen
Sie untergeordnete Kursbereichen fir die jeweiligen Fachgruppen einer Schule. Das
erleichtert die Zusammenarbeit innerhalb einer Fachgruppe. Sehr beliebt ist aber auch, dass
fur jede Lehrkraft ein eigener Bereich angelegt wird.

Sie konnen einen untergeordneten Bereich anlegen, indem Sie rechts auf das “+” klicken.
Um einen Bereich zu |I6schen, klicken Sie auf das “x”. Achtung: Alle Kurse in dem Bereich
werden ebenfalls geloscht, weshalb lhnen sicherheitshalber vorher noch eine kleine
mathematische Aufgabe gestellt wird.

Das Verschieben von Kursbereichen ist derzeit nur Uber die Funktion “Archivieren” moglich.
Wir werden aber in Zukunft das Verschieben von Kursbereichen und Kursen direkt unter
“Kategorien” ermdglichen.

Kurse anlegen

Diese Funktion ist nur flr Nutzer/innen sichtbar, die die Rolle Manager/in und/oder die Rolle
Lehrer/in besitzen. Unter Block “eduvidual” — s 2

Alle Kurse — Schaltflaiche “Aktion”, kdnnen Sie <" i 1

einen neuen Kurs erstellen. Wenn Sie mehreren  wsessewe

starten mochte. Keine Blocke, 1 Abschnitt, kein Inhalt!
Basis fir Unterricht (komplett leer) v

Organisationen angehdren, beachten Sie bitte, wnw s
dass Sie sich im richtigen Bereich befinden. ™"
Siehe Drop-Down Mentu links oben. Sie legen
den Kurs immer in jenem Bereich an, in dem
Sie sich gerade befinden. 2

Wir empfehlen einen Namen, der das Schuljahr der Erstellung und
d beinhaltet. So
ie Gber mehrere Schuljahre hinweg den Uberblick!

Jemand anderen als Lernbegleiter/in setzen

1. Es sind bereits mehrere Kursvorlagen im System hinterlegt, welche Sie verwenden
kénnen. Uber “Kursvorlage wahlen” kommen Sie zur Auswahl. Neben den
systemweiten Vorlagen kénnen Sie auch jeden Kurs klonen, in dem Sie als
Lernbegleiter/in eingeschrieben sind.
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eduvidual - Handbuch fir Manager/innen

Geben Sie nun den Namen des Kurses ein.

. Wenn Sie diesen Kurs gleich einer Kollegin oder einem Kollegen zuweisen mdchten
(Rolle Lernbegleiter/in), dann kénnen Sie das gleich unterhalb erledigen.

Klicken Sie zum erstellen des Kurses, rechts oben auf “Erstellen”.
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Das Dashboard

Nach erfolgtem Login, finden sich alle Nutzer/innen im persdnlichen Dashboard wieder,
welches auch die Startseite ist. Neben den direkten Zugriff auf die eigenen Kurse, befindet
sich hier ein Kalender und der Block “eduvidual”.

= Q eduvidual *  Rechtliches = Deutsch (de) ~ R N 4 KMo Pitoinar & %
Sie sind angemeldet als Test Person
@ Dashboard
& Kalender Q
Diese Seite bearbeiten
« Offene Bildungsressourcen Kalender
Nutzen Sie auch unsere Sammiung an offenen Bildungsressourcen!
< November2018 =

Meine Kurse 5 6 7 8 9
(LR =R RN R 13
Kategorie Lernbegleiter/in 19020 21 2 B 24 25
% 7 23 30
Alle & Alle -
@ Spiehwiese ©

2 Es gibt neue Forumsbeitrage

Forum: Austausch
Beitrage seit dem letzten Besuch: 2

® Support

Sie haben 0 ausgeblendete Kurse | Ausgeblendete Kurse verwalten N OEerssdng

Der Block “eduvidual” nach Funktionen erklart

Der Block “eduvidual” ermoéglicht den Zugriff auf alle
erforderlichen ~ Management-Tools, um  die eigene _
Organisation verwalten zu kénnen. In Folge werden die  €2uvdua

einzelnen Funktionen beschrieben. Alle Kurse

Management
A”e KU rse Administration

Einstellungen
Hier konnen Nutzer/innen durch die Kursbereiche ihrer

Zugangskarte
Schulen navigieren. Je nach Berechtigung kénnen Kurse im Startseite setzen
eigenen Bereich erstellt (Lehrer/innen und Manager/innen) Support
sowie Kurskategorien (Kursbereiche) angelegt werden (nur Jber eduvidual
Manager/innen).
10 | Spielwiese ~
Spielwiese

Zuriick

Hier Kurs erstellen
Hier Kurskategorie erstellen

Neue Kategorie
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Kurskategorie anlegen

Diese Funktion ist nur fir User sichtbar, die die Rolle Manager/in besitzen. Uber die
Schaltflache “Aktion”, kdénnen Sie eine neue Kurskategorie (Kursbereich) erstellen. Wenn
Sie mehreren Organisationen angehdren, beachten Sie bitte, dass Sie sich im richtigen
Bereich befinden. Siehe Drop-Down Menu links oben. Sie legen die Kurskategorie immer in
jenem Bereich an, in dessen Sie sich gerade befinden. Siehe auch Seite 12 - Kursbereiche
vorbereiten.

Name der neuen Kategorie?

Der Name muss zwischen 3 und 255 Zeichen umfassen!

ok cancel

Kurs anlegen

Diese Funktion ist nur fir User sichtbar, die die Rolle Manager/in und/oder die Rolle
Lehrer/in besitzen. Uber die Schaltflaiche “Aktion”, kdnnen Sie einen neuen Kurs erstellen.
Wenn Sie mehreren Organisationen angehoéren, beachten Sie bitte, dass Sie sich im
richtigen Bereich befinden. Siehe Drop-Down Men links oben. Sie legen den Kurs immer in
jenem Bereich an, in dessen Sie sich gerade befinden. Siehe Seite 12,13 - Kurse anlegen.

Management

Im Bereich Management kdnnen Nutzer/innen und Kurskategorien verwaltet werden, sowie
eine Personalisierung des Aussehens fur Kurse und Kursbereiche der eigenen Organisation
vorgenommen werden. Desweiteren befindet sich hier ein Archivierungstool, um eine grof3e
Menge an Kursen auf einmal zu verschieben (bspw. in ein Archiv am Ende des Jahres).
Uber das Drop-Down Meni, kénnen Sie zwischen den verschiedenen Funktionen hin und
her navigieren.

| e S s e e e i W 0 I et =
. e | Archivieren

Kategorien
Logineinstellungen
Stil

10 | Spielwiese Nl Nutzer/innen

Nutzer/innen

Sie befinden sich nun in der Nutzerverwaltung und kénnen Rollen fur lhre Nutzer/innen
verwalten, Anonyme Nutzer/innen erstellen, Nutzer/innen mittels Excel Datei hochladen,
Zugangscodes erstellen oder bestehende Nutzer/innen aus anderen Schulen zu Ilhrer
Schule hinzufugen. Eine genaue Beschreibung der einzelnen Aktionsfelder, finden Sie auf
Seite 9 - unter “Nutzer/innen anlegen und bearbeiten”.

Stil

Als “Organisationsbanner” kénnen Sie ein Bild hochladen, welches in allen Kursbereichen
und Kursen Ihrer Organisation angezeigt wird. Diese Grafik sollte etwa 2.200 x 1.200 Pixel
aufweisen. Beachten Sie bitte, dass die Grafik moglichst breit ist, da diese in
unterschiedlichen Seitenverhaltnissen angezeigt wird und ggfs. Teile des Bildes
abgeschnitten werden.
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Kategorien

Hier konnen Sie die Kurskategorien (Kursbereiche) verwalten. Neue Kurskategorien
hinzufiigen, bearbeiten oder I16schen. Fir eine ausfiihrliche Beschreibung, siehe Seite 12 -
“Kursbereiche vorbereiten”.

Archivieren

Unter “Archivieren” kdnnen Sie mehrere Kurse gleichzeitig in eine andere Kurskategorie
verschieben. Unabsichtlich verschobene Kurse sind noch im Dashboard verfiigbar und
kénnen Uber die Kurseinstellungen wieder zurlick geschoben werden.

Hinweis: Die einzige Mdéglichkeit Kurse zu léschen, ist Gber den Papierkorb. Dies kann nur
von einem/einer Manager/in durchgeflihrt werden. Der Papierkorb wird in der Nacht geleert.

Einstellungen
Hier kdnnen die Lehrer/innen zwischen verschiedenen Hintergrundbildern auswahlen.

Des weiteren kdénnen Uber die "Moodle Erfahrungslevels” die Moodle-Kenntnisse der/des
jeweiligen Lehrer/in selbst eingeschatzt und verandert werden. Standardmafig stehen
Lehrer/innen weniger Funktionen zur Verfligung, um den Einstieg in Moodle zu
vereinfachen. Hier kann man sich selbst héher einstufen, um mehr Mdglichkeiten und
Funktionen von Moodle zu entdecken.

In eduvidual wird von einem Redaktionsteam an Quizfragepools fur verschiedene
Gegenstande gearbeitet. Alle Lehrer/innen kénnen auf diesen Fragepool lesend zugreifen.
Dazu ist es erforderlich die gewlinschten Gegenstande zu aktivieren.

Hinweis: Neue Teammitglieder sind immer herzlich willkommen! Wenn Sie interesse an
einer Mitarbeit haben, kébnnen Sie sich gerne jederzeit an uns wenden.
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Zugangskarte

Jede/r bereits registrierte/r Nutzer/in hat in eduvidual eine persdnliche Zugangskarte.
Diese zeigt neben dem Benutzernamen, dem Vor- und Nachnamen auch einen individuellen
Code. Die Zugangskarte sieht wie folgt aus:

[ Passwort (rot) / QR-Code ]

Es gibt nun unterschiedliche Mdglichkeiten, wie die Zugangskarten zum Einsatz kommen
konnen:

1. Der/die Manager/in erstellt die Zugangskarten fiir seine Schiiler/innen (entweder als
“anonyme Konten”, oder Uber eine Excel-Tabelle). Diese kdnnen sich dann mittels
dem Benutzernamen und Passwort in eduvidual anmelden. Siehe Block “eduvidual”
— Management — Nutzer/innen. Das Passwort ist die in roter Schrift dargestellte
Zeichenfolge, also in diesem Fall “cd79”.

2. Die Zugangskarte kann auch verwendet werden, um Sie in zusatzlichen Schulen
aufzunehmen. Mit der gesamten Zeichenfolge (hier “1113#cd79”), kann der/die User/
in in eine andere Schule aufgenommen werden. Der Code auf der Karte bleibt fir
diesen Zweck immer gliltig. Dieser funktioniert also auch nach einer Anderung des
Passworts. Siehe Block “eduvidual” — Management — Nutzer/innen — Nutzer/innen
zur Schule hinzufugen.
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Auf dieser Seite finden Sie unter anderem auch noch folgendes Formular:

Zugang mittels Code (aktiv)

Die Schulkennzahl

Code oder Passphrase

einschreiben

Wenn die Schiler/innen bereits einen registrierten User besitzen, aber noch nicht als
Lernende eingeschrieben sind, kann der eduvidual-Manager/innen mittels selbst erstellen
Codes, die Schiler selbst einschreiben lassen. In diesem Fall geben Sie bitte die
Schulkennzahl und den bereitgestellten Code ein. Siehe auch Seite 11 - “Passive Aufnahme
per Zugangscode”.

Startseite setzen

Hier kdnnen Sie jede beliebige Seite als Startseite setzen. Diese wir nach dem Login
automatisch angezeigt.

Support

Im Support-Bereich finden Sie nitzliche Anleitungen, Antworten auf haufig gestellte Fragen
und die Moglichkeit mit unserem Support-Team direkt in Kontakt zu treten.

eduvidua
Allgemeines FAQ. Kontakt herstellen Anleitungen & Tutorials
Alle Kurse
Modul hier erstellen
Willkommen im Supportbereich, Management
Administration
Hier finden Sie: Einstellungen

. ) Zuga kart:
= nutzliche Anleitungen ugangskarte

= Antworten auf hdufig gestellte Fragen
= Mdglichkeit mit unserem Supportteam direkt in Kontakt zu treten!

Startseite setzen
Support

Uber eduvidual
Wir freuen uns darauf Ihnen weiterhelfen zu konnen!

Kurs “eduvidual-Manager/in”

Dieser Kurs steht allen eduvidual-Manager/innen automatisch zur Verfiigung.
In diesem Kurs, finden Sie mehr Informationen zur Verwaltung lhres Schul-Bereichs.

Unter “Nachrichten und Ankundigungen” werden Anklindigungen durch das eduvidual-Team
bekanntgegeben. Alle Nachrichten aus diesem Forum, erhalten Sie auch automatisch per
Mail. Aulterdem finden Sie Unterlagen rund um die Verwaltung lhrer Schule und eine
Anlaufstelle um Hilfe zu bekommen.
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