Tipps zur Verwendung von Google Drive

1. Erstelle ein Google account – falls du noch keines hast. https://accounts.google.com/SignUp?service=mail

2. Download google drive für PC oder für Mac (oder Android …oder Ipad)
https://tools.google.com/dlpage/drive/?hl=de
Beim Installationsvorgang wirst du gefragt ob du ein Desktop icon (shortcut) haben willst – sage ja, außer du willst keines .

3. [bookmark: _GoBack]Sobald du das google drive icon hast, kannst du Dateien und Ordner hineinkopieren – als wären sie lokal auf deinem PC gespeichert. Alles was dort drinnen ist wird automatisch mit der google cloud synchronisiert. Jede Änderung in einer Datei ist sofort auch für alle anderen Mitarbeiter zu sehen.
Keine Sorge – nur Eingeladene haben Zugriff (die NSA wahrscheinlich auch )


Liebe Grüße,
Lis


