	
	Österreichisches Sprachen-Kompetenz-Zentrum

Berechnungshilfe Reisekosten Inland
Erläuterungen beachten!
(siehe unten)


	Name; Titel:
	Pölzleitner Elisabeth, Dr.

	Anlass der Reise:
	ESP Esminar, Erprobungslehrerin

	Ausgangsort und Zielort:
	Graz,  Wien

	Reisebeginn: (Datum/Uhrzeit)
	11.01.2012    17:00

	Reiseende: (Datum/Uhrzeit)
	12.01.2012    19:00


	Kostenart
	Summe in €

	…2… Tagespauschale(n) € 35,00 pro Reisetag (siehe Erläuterungen)
	70,00

	(Zutreffendes bitte ankreuzen)

(…….Nächtigung(en) im Hotel (lt. beiliegendem Beleg bis € 95,00/Nacht)
(…….Nächtigungspauschale(n) € 20,00 pro Nächtigung (siehe Erläuterungen)
	

	(Zutreffendes bitte ankreuzen)

( Bahnfahrt 2. Klasse, 1. Klasse mit Vorteilscard oder Business-Card lt. beiliegendem Beleg
( Fahrtenpauschale(n) A (eigenes Bundesland): € 25,00
( Fahrtenpauschale(n) B (angrenzende Bundesländer): € 40,00
( Fahrtenpauschale(n) C (andere Bundesländer): € 70,00
	51.40

	Gesamtsumme
	€ 121,40



(
Gesamtsumme bitte mit eigener Rechnung an das ÖSZ schicken!
Ort:............Graz.....................  Datum: ...........16.01. ............... Unterschrift: .................................................................
Erläuterungen zum Ausfüllen des Reiseformulars (Inland)
1) Reiseformulare bitte vollständig ausfüllen!

2) Tagespauschale: Die Tagespauschale beinhaltet alle Ausgaben des täglichen Grundbedarfs wie z. B. die Konsumierung von Speisen und Getränken, die Benutzung von Taxis und anderer öffentlicher innerstädtischer Verkehrsmittel, Erstellung von Kopien, sonstige kleine Aufwendungen etc. Die Tagespauschale wird pro angefangene 24 Stunden ausbezahlt.
3) Nächtigungspauschale: Die Nächtigungspauschale wird ausbezahlt, wenn kein Nachweis beigelegt wird. 
Achtung: Nicht ausbezahlt wird die Nächtigungspauschale, wenn die Zimmerkosten vom ÖSZ übernommen werden.
4) Fahrtenpauschale: Die Fahrtenpauschale umfasst Hin- und Rückfahrt und wird ausbezahlt, wenn kein Nachweis beigelegt wird. 
Achtung: Wien und Niederösterreich werden als ein Bundesland gewertet.
